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TOHA DE INVENTARIO DE LA PROPIEDAD CUANOO EL
ENCARGADO DE LA PROPIEDAD CESA SUS FUNCIONES

Base Legal:
Articulo 2 del Reglamento Num. 11 del Departamento de

Hacienda del 15 de octubre de 1948, Carta Circular NUDl..4~
del Secretario de Hacienda del 31 de enero de 1950, Carta
Circular Num. 1300-17-65 del Departamento de Hacienda del 25
de Marzo de 1965, Articulo 6 Ley de Compensaciones par
Accidentes del Trabajo en 10 relativo a que el Presidente de
~}.l C01l!i!..iQ.,rt-;tl¥1~J]-"t.:.ee~t::;?d.,~:.g.u~rtO"a'ico'efJ':~1 Jefe Ejecuti vo Y-'" ~.."-.;
AdmlnfStratfVo de esta y 10 encomienda a atender y despachar
todos los asuntos de naturaleza administrativa. Vease
tambien Ley de Etica Gubernamental del 25 de julio de 1985.

propOsito:
El propOsi to de la presen te Orden es establecer el

procedimiento a seguir cuando el Encargado de la Propiedad
designado. en la Comisf6n Industrial cese en sus funciones.
Aun cuando estas normas estan delineadas con suficient~
claridad en las leyes y reglamentos vigente, es importante
resaltar su importancia y darle cumplimiento estricto a los
mismos.
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El Presidente de la Comision Industrial es el
funcionario responsable de toda la propiedad de la agencia.
Este viene obligado a rendir cuentas par la custodia, el
cuidado, la conservacion y el uso de todos los bienes
publicos en el organismo, adquiridos en virtud de compra,
traspaso, cesion, donacion 0 po~ cualquier otro medio. Esta

-,-"""'"'""respansabili-dadla clelega mediante designacion al Encargado
de la propiedad. Dicho funcionario y sus fiadores son
responsables del valor en metalico de los bienes publicos
indicados cuando por descuido 0 negligencia dieren lugar a
+a perdida de los mismos, se haga de ellos un uso impropio 0
no autorizado, los destinen a usos particulares, 0 causen
deterioro excesivo en bienes de que fueren respOnsable.

Consistente con 10 anterior, el Encargado de la
Propiedad y las personas que intervienen en el control y la
custodia de la propiedad seran responsables por cualquier
propier.~.d._.~~l",~__G~~_ queo'c",,~eQ.esapa.:J:e_~CCl.,Yque debido a la
negligencia del personal '-de' laagencia no sa pueda '£ijai:
responsabilidad en la persona o personas respOnsables de su
desaparici6n. .
Orden:

Tan pronto se tenga conocimiento de la .posible
separicion del servicio del Encargado de la propiedad 0 se
contemple sustituirle, (vease Orden Administrativa Num.
34-87 de la Comisi6n Industrial) el Oficial Administrativo
ordenara y llevara a cabo un inventario f!sico de la
propiedad en toda la agencia pOr la cual es respOnsable el
Encargado saliente y la certificara como correcta, de
estarlo. Entonces le exigira la entrega de dicha propiedad
a su sueesor. Mantendra al Presidente informado de esta
gestion.

De determinar el of.:Le..-i.al Administr_ativo" au.e,no esta
en orden:et=~~'fti'd'8"';'~':;~a-=~~~~"~lS~1!a:~a,as£ ic)"'~'-fuformaraal
Presidente y notificara y solicitara de las entidades
pertinentes las investigaciones que correspondan, a los
fines de fijar responsabilidad. El Presidente determinara
la acei6n de personal que correspanda.

El nuevo Encargado de la propiedad aceptara la
propiedad, de estar en orden su estado en la ageneia,
mediante eertificacion escrita en el inventario, haciendo
constar que 10 aprueba' como correcto. El Oficial
Administrativo remitira entonees al Departamento de Hacienda
copia de este inventario fisico (que se tom6 cuando eeso el
anterior Encargado de la propiedad y ahora debidamente
certificada y aprobada par el nuevo) para la aceptacion de
ese Departamento del nombramiento del nuevo Encargado.
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Si por circunstancias especiales no se efectuara
inmediatamente el cese del Encargado saliente, ni se

~"z"~~~V' ,~efectuara .eLnombramiento,selecci6n o.designaci6n;;cc:'deun" .~.-."..
nuevo Encargado de Propiedad, el Oficial Aministrativo,
luego de realizar el inventari0 indicado, se hara cargo de
la propiedad. De estar en orden todo, 10 certificara y
aprobara como correcto, remitiendolo al Departamento de
Hacienda. Luego, al designarse el nuevo Encargado, a este
se Ie requerira que coteje dicho inventario con 1a propiedad
bajo su custodia y que 10 certifique bajo su firma como
aceptaci6n de la custodia de la propiedad que se le esta
entregando al tomar posesi6n de su cargo~
Resp~>n~abilidad del Oficia1

=.---'.:-::-'~ - Sar.VielOS Gener-ales :
Administrativo y el Jefe

'~"'.-Z- •••':"_.----..;;..-":-'_a..~ .. .",...""t'_.:-
de

El Oficial Administrati vo y el Jefe de la Secci6n de
Servicios Generales de 1a Comisi6n Industrial tendran la
responsabi1idad de gestionar un adiestraillientoapropiado y
hacer1e entrega "de 1a presente Orden Administrativa y demas
documentos oficiales"a1 nuevo Encargado de 1a Propiedad para
que este pueda llevar a cabo sus funciones y asumir su
responsabilidad, a tenor con 1a ley y 1a reglamentaci6n
vigente.
Cumplimiento Estricto:

AI igual que toda Orden Administrativa de esta
agencia, esta constituye una Orden directa al personal
concernido y sus terminos seran de cump1imiento estricto.
Vigencia:

La present~ Orden comenzara a regir inmediatamente.
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