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TOMA DE INVENTARIO DE LA PROPIEDAD CUANDO EL
ENCARGADO DE LA PROPIEDAD CESA SUS FUNCIONES

R ST

- Base Legal:

Artfculo 2 del Reglamento Nim. 11 del Departamento de
Hacienda del 15 de octubre de 1948; Carta Circular Nim. 4
del Secretario de Hacienda del 31 de enero de 1950; Carta
Circular Ném. 1300-17-65 del Departamento de Hacienda del 25
de marzo de 196535 Artfculo 6 Ley de Compensaciones por
Accidentes del Trabajo en lo relativo a que el Presidente de
la Comisién Industedatl-de Puerto Rico esxwel J efe Bjecutivo y=-=izzs
Administrativo de ésta y lo encomienda a atender y despachar
todos los asuntos de naturaleza administrativa. Véase
también Ley de Etica Gubernamental del 25 de julio de 1985.

Propdsito:

El propdsito de la presente Orden es establecer el
procedimiento a seguir cuando el Encargado de la Propiedad
designado- en la Comisién Industrial cese en sus funciones.
Aun cuando estas normas estidn delineadas con suficiente
claridad en las leyes y reglamentos vigente, es importante
- resaltar su importancia y darle cumplimiento estricto a los
mismos.
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El Presidente de 1la Comisién Industrial es el
funcionario responsable de toda la propiedad de la agencia.
Este viene obligado a rendir cuentas por la custodia, el
cuidado, la conservacién y el uso de todos los bienes
piblicos en el organismo, adquiridos en virtud de compra,
_traspaso, cesién, donacidén o por cualquier otro medio. Esta
““fesponsabilidad la delega mediante designacién al Encargado
de 1la Propiedad. Dicho funcionario y sus fiadores son
responsables del valor en metilico de los bienes piblicos
indicados cuando por descuido o negligencia dieren lugar a
la pérdida de los mismos, se haga de ellos un uso impropio o
no autorizado, los destinen a usos particulares, o causen
deterioro excesivo en bienes de que fueren responsable.

Consistente con 1lo anterior, el Encargado de la
Propiedad y las personas que intervienen en el control y 1a
custodia de la propiedad serin responsables por cualquier
propiedad. piblica que _se desaparezca y que debido a 1la
negligencia del personal de la agencia no se pueda fijar
responsabilidad en la persona o personas responsables de su
desaparicién. )

Orden:

Tan pronto se tenga conocimiento de la -posible
separicién del servicio del Encargado de la propiedad o se
contemple sustituirle, (véase Orden Administrativa Nim.
34-87 de la Comisién Industrial) el Oficial Administrativo
ordenard y llevard a cabo un inventario fisico de 1la
propiedad en toda la agencia por la cual es responsable el
Encargado saliente y la certificard como correcta, de
estarlo. Entonces le exigird la entrega de dicha propiedad
a su sucesor. Mantendrd al Presidente informado de esta
gestién.

De determinar el Oficial Administrativo gque no esté

en orden &l —éstado - de ia ‘propiedad, asi 1o informard al
Presidente y notificard y solicitard de 1las entidades
pertinentes las investigaciones que correspondan, a los
fines de fijar responsabilidad. El Presidente determinard
la accién de personal que corresponda.

El nuevo Encargado de 1la Propiedad aceptarda 1la
propiedad, de estar en orden su estado en 1la agencia,
mediante certificacién escrita en el inventario, haciendo
constar que lo aprueba - como correcto. El Oficial
Administrativo remitird entonces al Departamento de Hacienda
copia de este inventario fisico (que se tomd cuando cesd el
anterior Encargado de la Propiedad y ahora debidamente
certificada y aprobada por el nuevo) para la aceptacidn de
ese Departamento del nombramiento del nuevo Encargado.
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Si por circunstancias especiales no se efectuara
inmediatamente el <cese del Encargado saliente, ni se

nuevo Encargado de Propiedad, el Oficial Aministrativo,
luego de realizar el inventarie indicado, se hard cargo de
la propiedad. De estar en orden todo, lo certificard y
aprobard como correcto, remitiéndolo al Departamento de
Hacienda. Luego, al designarse el nuevo Encargado, a éste
se le requerird que coteje dicho inventario con la propiedad
bajo su custodia y que lo certifique bajo su firma como
aceptacién de la custodia de la propiedad que se le estd

 entregando al tomar posesién de su cargo.
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Responsabilidad del Oficial Administr§§igp y el Jefe de

El Oficial Administrativo y el Jefe de la Seccibn de
Servicios Generales de la Comisién Industrial tendrdn 1la
responsabilidad de gestionar un adiestramiento apropiado y
hacerle entrega de la presente Orden Administrativa y demés
documentos oficiales-al nuevo Encargado de la Propiedad para
que éste pueda llevar a cabo sus funciones y asumir su
responsabilidad, a tenor con la ley y la reglamentaciébn
vigente. . :

Cumplimiento Estricto:

Al igual que toda Orden Administrativa de esta
agencia, ésta constituye una Orden directa al personal
concernido y sus términos serdn de cumplimiento estricto.
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La presente Orden comenzari a regir inme

efectuara _el nombramiento, .seleccidn o . designacidni—de wun= s -
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